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KANGASALAN KAUPUNGIN HALLINTOSAANTO

Valtuusto muuttanut dd.mm.2024 § xx. Voimaantulo 1.1.2025

1 LUKU: YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosaanto, valtuuston tyojarjestys ja konserniohje

Hallintosadnndssd madratddn kaupungin hallinto-organisaation ja toimivallanjaon
perusteista, padtdksenteko- ja kokousmenettelystd, toimivallasta henkildstdasioissa,
kaupungin taloudesta ja riskienhallinnasta sekd hallinnon ja talouden tarkastuksesta.
Tadman hallinfosddnndn madrayksid noudatetaan, ellei pakottavasta lainsGddanndstd

muuta johdu.

Kangasalan valtuuston toimintaa ohjataan tydjarjestykselld, johon nédhden

hallintosdantda sovelletaan toissijaisena.

Kaupunkikonsernin toimintaa ohjataan konserniohjeella.

1 a § Kaupungin johtamisjdarjestelma

Kaupungin johtaminen perustuu kaupunkistrategiaan, taloussuunnitelmaan,

talousarvioon sek&d muihin valtuuston padatoksiin.

Valtuusto vastaa kaupungin toiminnasta ja taloudesta, kayttad kaupungin

padatoésvaltaa ja siirtdd toimivaltaansa hallintos&ddnndn maarayksilla.

Kaupunginhallitus vastaa valtuuston paatdsten valmistelusta, taytantéénpanosta ja

laillisuuden valvonnasta.
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Kaupunginhallitus johtaa kaupungin toimintaa, hallintoa ja taloutta.

Kaupunginjohtaja johtaa kaupunginhallituksen alaisena kaupungin hallintoa,
taloudenhoitoa ja muuta toimintaa. Kaupunginjohtaja vastaa asioiden valmistelusta

kaupunginhallituksen kdasiteltdvaksi.

2 § Toimivallan siiftaminen

Mikdli laissa ei toisin sGdddetd, kaupunginhallitus, lautakunta tai hallinfosadnndssé
maadratty viranhaltija voi paattad hallintos&ddnndlld madaratyn paatdsvallan
sirfmisestd edelleen toimielimelle tai viranhaltijalle. Se, jolle toimivaltaa on edelleen
sirretty, ei voi endd siirtdd toimivaltaa edelleen. Viranhaltijalla, jolle toimivaltaa

siiret@dn, tulee olla tehtévan edellyttdmad patevyys.

Toimivallan sirtémispadatdksistd on pidettdvd ajan tasalla olevaa luetteloa.

2 LUKU: ORGANISAATIO, TOIMIELIMET JA NIIDEN TEHTAVAT
3 § Luottamushenkilotoimielimet

Kangasalan kaupungin toimielinj@rjestelmé&n muodostavat:

1. Vaaliviranomaiset, joiden jGsenmd&dré ja valintamenettely on saddetty vaalilaissa ja

joiden toimialana on yleisten vaalien toimittaminen.

2. Valtuusto, jonka jdsenmdadrdastd padttad valtuusto. Valtuuston toimialana on
koko kunnan tehtavaalueella ylimman paatésvallan kdyttd lainsdadannon,
valtuuston tydjariestyksen sekd hallintosddnndssd madritellyn toimivallan jaon

mukaisesti.
3. Tarkastuslautakunta, johon kuuluu viidestd seitsemdadn jasentd. Jasenten ja
vargjdsenten tulee olla valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Puheenjohtajan ja

varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja.

4. Kaupunginhallitus, johon kuuluu yhdeksdn jasentd. Jasenten tulee olla
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valtuutettuja ja varajé@senten valtuutettuja tai varavaltuutettuja.
Kaupunginhallituksen toimialaan kuuluvat sille sdddetyt tai madréatyt tehtavat seka
muut kaupungin tehtavat, jotka eivat kuulu valtuuston toimivaltaan eivatkd tassa

s&Anndssa ole madaratty lautakunnille tai viranhaltijoille.

5. Poistettu

6. Sivistyslautakunta, johon kuuluu seitseman j@sentd. Sivistyslautakunnan toimialana

on opetuspalvelut ja varhaiskasvatus.

6a. Hyvinvointilautakunta, johon kuuluu seitsemdan jGsenta.
Hyvinvointilautakunnan toimialana on kaupunkilaisten hyvinvoinnin ja
terveyden edistminen, likunta- ja nuorisopalvelut, kirjasto- ja
kulttuuripalvelut, taiteen perusopetus, kansalaisopistopalvelut sekd
yhteistoiminta hyvinvointialueen kanssa toimialallaan. Lautakunta
paattad toimialaansa liittyvistd avustuksista ja kolmannen sektorin

kanssa tehtavasta yhteistyosta.

7. Elinympadristolautakunta, johon kuuluu seitsemdan j&senta.
Elinympdaristdlautakunnan toimialana on kaavoitus, asuntoasiat, paikkatieto- ja
mittauspalvelut, kaupungin vesihuollon yleinen kehittGminen ja jérjestdminen,
yhdyskuntatekniikka, hulevesijarjestelmien suunnittelu ja toteutus, jGtehuoltoasiat

ja ateria- ja siivouspalvelut sekd ympdaristoterveydenhuolto.

8. Viranomaislautakunta, johon kuuluu seitsemdn jasentd. Viranomaislautakunnan

toimialana on rakennusvalvonta, pysékdinninvalvonta ja ympdristonsuojelu.

Kaupunginhallituksen ja kohdissa 6-8 tarkoitettujen lautakuntien toimikausi on kaksi
vuotta kuitenkin siten, ettd hyvinvointilautakunnan ensimmadinen toimikausi paattyy
31.5.2023.

Valtuusto valitsee toimielinten jGsenet ja nimedd jaseniksi valituista henkildista

puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Valtuusto valitsee foimielinten jGsenten
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liséksi ndiden henkildkohtaiset varajdsenet.

Kohdissa 6-8 tarkoitettujen lautakuntien j&senistd ja varajdsenistd yli puolet tulee
olla valtuutettuja ja varavaltuutettuja. Lautakuntien puheenjohtajan ja

varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja.

Lisaksi Kangasalan Vesi- likelaitoksen 31.12.2024 voimassa ollut johtokunta toimii
myos alkuvuoden 2025 ajan ainoana tehtévanddn likelaitoksen vuoden 2024

toimintakertomuksen ja tilinp&atdksen valmiiksi saattaminen ja allekirjoittaminen.

3 a § Vaikuttamistoimielimet

Kaupungissa on nuorisovaltuusto, vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto.
Kaupunginhallitus p&aattad vaikuttamistoimielimien kokoonpanosta, asettamisesta

ja toimintaedellytyksista.

4 § Esittely toimielinten kokouksissa

1. Kaupunginhallituksen esittelij@nd toimii kaupunginjohtaja.

2. Tarkastuslautakunta p&attéad esittelystd tarkastuslautakunnan kokouksissa.
3. Poistettu

3a. Hyvinvointilautakunnan esittelijdnd toimii vapaa-aikapalveluiden johtaja.
4. Sivistyslautakunnan esittelijdné toimii hyvinvointijohtaja.

5. Elinymparistolautakunnan esittelij@nd toimii elinympdristdjohtaja.

6. Viranomaislautakunnan esittelij@nd toimii ymparistopadllikko.

Mikdli esittelij& on poissa tai esteellinen, esittelij@nd toimii asianomaisen

viranhaltijan sijainen tai toimielin voi maarata esittelijaksi muunkin viranhaltijan.
5 § Kaupunginhallituksen toiminta-ajatus ja tehtavaalueet
Kaupunginhallitus luo edellytyksid kuntalaisten hyvinvoinnille vaikuttamalla

yhteiskunnalliseen kehitykseen, johtamalla ja kehittadmalld strategista suunnittelua

ja kaupungin hallintoa sek& ohjaamalla ja yhteensovittamalla organisaation



9 (45)

toimintaa kaupunkistrategian ja valtuuston hyvaksymien strategisten tavoitteiden

mukaisesti.

Kaupunginhallituksen tehtGvaalueet ovat:

1.

kaupungin kehityksen ohjaaminen, strateginen johtaminen sekd seuranta ja
arviointi.

palvelut, talous ja maankdaytto.

asunto-, elinkeino- ja maapolitikka, tydllisyyspalvelut seké
maaseutuelinkeinot.

edunvalvonta, kuntien vdalinen yhteistoiminta, sidosryhnmdat ja tiedottaminen.
hallinnonalojen, organisaatiotoimintojen ja henkildstén johtaminen,
kehittdminen ja yhteensovittaminen.

omistajapolitikka, konserniohjaus ja konsernivalvonta.

sisdinen valvonta, sisdinen tarkastus ja riskienhallinta.

konserni- ja tukipalvelut sekd talouspalvelut.

6 § Kaupunginhallituksen ratkaisuvalta

Kaupunginhallitus

1.

kayttadd kaupungin puhevaltaa ja antaa selityksen valtuuston p&atdksesta
tehdyn valituksen johdosta.

paattad kaupungin omaisuudesta ja omistajapolitikan méadarittelystd seké
konserniohjauksesta ja konsernivalvonnasta.

padattad kiintedn omaisuuden ostamisesta, myymisestd, vaihtamisesta tai
lunastamisesta ja irfaimen omaisuuden ostamisesta tai lunastamisesta sekd
maan vuokralle antamisesta ja ottamisesta, ellei t&ssé saddnndssa erikseen
toisin maadrata.

paattdd kunnallisista iimoituksista.

: p&attad aluetta koskevan yleiskaavan kaynnistdmisestd ja laadinnan
lopettamisesta

paattad yleiskaavaehdotuksen ja yleiskaavan valmisteluaineiston

nahtaville asettamisesta.



10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

10 (45)

paattdd maankayttdsopimuksista.

paattad lausunnon antamisesta naapurikunnan yleiskaavoista.
paattad alueidenkayttdlain 53 §:ssé tarkoitetun rakennuskiellon
MAaaraamisesta.

vahvistaa maksut, ellei maksun mé&aarédédminen kuulu hallinfos&d&nndn
mukaan muulle toimielimelle tai viranhaltijalle.

paattad R. Winterin rahastolainojen myéntédmisestd ja valvoo ja ohjeistaa F.
Bjorkgvistin rahaston kayttod.

pAaattad kaupungin jGsenyydestd yhdistyksessa.

paattad korvauksen mydntédmisestd vahingosta tai haitasta.

myodntad vapautuksen tai lykk&yksen kunnallisesta maksusta.

vastaa sisdisestd valvonnasta, sisdisestd tarkastuksesta ja riskienhallinnasta
sekd hyvdaksyy sisdisen valvonnan yleiset ohjeet ja valvoo, ettd sisdinen
valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti.
paattad kaupungin omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta.

nime&d kuntalain 30 §:n 3 momentissa tarkoitettuja toimikuntia seké
tyéryhmid tietyn nimetyn tehtévan tai hankkeen hoitamiseksi.
Kaupunginhallitus voi delegoida toimikunnalle tai tydéryhmadaille
kaupunginhallitukselle itselleen kuuluvaa toimivaltaa tai sellaista
toimivaltaa, joka hallintos&ddnndn mukaan kuuluu lautakunnalle tai
viranhaltijalle. Tdma madrdys on ensisijainen suhteessa palvelukeskuksia
koskeviin hallinfosaantomdadrayksiin.

poistettu

padattad kaupungin vastuulla olevien elintérkeiden toimintojen

turvaamiseen tarvittavasta valmiussuunnittelusta.

Kaupunginhallituksella on oikeus antaa ohjeita ja madarayksid hallintokuntien,

kaupungin edustajien sekd viranhaltijoiden ja tydntekijéiden noudatettavaksi.

6 a § Kaupunginhallituksen puheenjohtajan tehtavat

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja
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1. johtaa kaupunkistrategian sekd@ kaupunginhallituksen tehtdvien
toteuttamisen edellyttdmdad poliittista yhteistydté kaymdalla asioiden
kasittelyn edellyttadmid keskusteluja poliittisten ryhmien kanssa sekd
pit&dmalla sopivin tavoin yhteyttd kaupungin asukkaisiin ja muihin
sidosryhmiin.

2. vastaa siitd, ettd kaupunginjohtajan kanssa k&yd&an vuosittain

kehityskeskustelut.

7 § Strateginen johto

Strateginen johto toimii kaupunginjohtajan johdolla. Strategisen johdon tehtavat
ovat henkiléstopalvelut, kehitt@dmispalvelut, konserni- ja tukipalvelut,

talouspalvelut ja tydllisyyspalvelut ja viestintd.

Kaupunginhallitus toimii strategisen johdon palveluista vastaavana toimielimend
ja p&attad strategisen johdon osalta hallintosad&dnndn 8 §:n mukaiset asiat.
Kaupunginjohtaja padattad strategisen johdon osalta hallintos&ddnndén 15 §:n

mukaiset asiat.

8 § Lautakuntien yleinen ratkaisuvalta

Lautakunnilla on kokonaisvastuu valtuuston hyvaksymien tavoitteiden ja
voimavarojen mukaan toimialansa palveluiden jarjestmisestd ja niiden

kehittdmisesta.

Lautakunta

1. paattad toimialaansa kuuluvista asioista, jotka lain, asetuksen tai
s&anndn mukaan kuuluvat toimielimelle tai sen toimialueella
kunnalle, ellei hallintos&dnndssd ole toisin madratty.

2. kehittdd toimialaansa kaupunkistrategian, valtuuston ja
kaupunginhallituksen hyvé&ksymien tavoitteiden mukaisesti.

3. seuraa ja arvioi tehtavaalueellaan palvelukeskuksen toimintaa.
paattad tehté@vaalueensa toimeenpanossa noudatettavista yleisisté

perusteista.
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5. kayttad, tarkastuslautakuntaa lukuun ottamatta, kaupungin
puhevaltaa oman toimialansa osalta, ellei kaupunginhallituksen
pdadtodksestd muuta johdu.

6. paattad toimialan palveluista peritt@vist& maksuista ja taksoista sekd

maksun kohtuullistamisesta.

7. paattad toimialansa saatavien poistamisesta.
8. pAaattad toimialansa sopimuksista, hankinnoista ja urakoista.
9. paattéad toimialallaan tapahtuneen vahingon tai haitan

korvaamisesta.

10. paattad toimialansa avustusten jakamisesta.

11. paattéad toimialansa vastuulla olevien elintérkeiden toimintojen
turvaamiseen tarvittavasta valmiussuunnittelusta.

12. vastaa toimialansa sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan
toimeenpanon valvonnasta ja raportoi kaupunginhallitukselle sisdisen
valvonnan ja riskienhallinnan jarjest&misestd ja keskeisista

johtopa&toksista.

9 § Hallinto-organisaatio

Kaupungin hallinto-organisaatio muodostuu strategisesta johdosta ja kahdesta
palvelukeskuksesta. Palvelukeskukset jakaantuvat palvelualueisiin ja

palveluyksikdinin.

Kaupungin hallinto-organisaatio:

- Strateginen johto
- Palvelukeskukset

o sivistyskeskus

o tekninen keskus

10 § Poistettu

11 § Organisaatiota koskeva toimivalta
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Organisaatiosta paatetddn seuraavan toimivaltajaon mukaisesti:

Valtuusto paattéad
1. luottamushenkildorganisaatiosta,

2. palvelukeskuksista.

Kaupunginhallitus paattééd
1. palvelukeskuksen johtajat johtavista viranhaltijoista sekd ndiden

madrdaikaisuudesta.

Kaupunginjohtaja paattéad

1. strategisen johdon organisaatiosta, tehtdvien jaosta ja esimiehistd,

2. palvelukeskuksen johtajien sijaiset,

3. strategisen johdon ja palvelukeskusten vdlisestd sekd palvelukeskusten

valisestd tydnjaosta ja tydvoiman kaytdsta.

Palvelukeskuksen johtaja p&attad
1. palvelualueista, palveluyksikdistd ja niiden esimiehist&
2. palvelukeskuksen sisdisestd tydvoiman kdytdstd ja henkildston sijoittumisesta

organisaatioon.

12 § Johtoryhma

Johtoryhm@ avustaa kaupunginjohtajaa kaupungin johtamisessa ja toiminnan

ohjauksessa.

Johtoryhmd&d&n kuuluvat kaupunginjohtajan liséksi palvelukeskusten johtajat seké
henkildston valitsema edustaja. Kaupunginjohtaja voi kutsua

johtoryhmatydskentelyyn muitakin henkilditd.
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3 LUKU: HENKILOSTON RATKAISUVALTA JA VASTUU

13 § Kaupunginjohtajan ratkaisuvalta

Kaupunginjohtaja

1.

10.

11.
12.

kayttadd kaupungin puhevaltaa tai maarad taikka valtuuttaa muun
asiamiehen kayttdmadn puhevaltaa taikka edustamaan kaupunkia.
vastaa kaupunkikonsernin johtamisesta sek& omistajapolitiikan,
konserniohjauksen ja konsernivalvonnan toteuttamisesta kuntalain
tarkoittamalla tavalla.

paattadd asemakaavan tai tonttijaon toteuttamista varten tarvittavien
alueiden, rakennusten ja laitteiden ostamisesta, myymisestd tai
vaihtamisesta.

paattdd kaupungin maa-alueiden vuokralle antamisesta enintddan 5
vuoden agjaksi, tilapdisen kayttdoikeuden luovuttamisesta ja perittdvista
vuokrista ja korvauksista. Lisaksi kaupunginjohtaja paattad
kaupunginhallituksen madaradmissé rajoissa maan vuokralle ottamisesta ja
muista kaupungin maa-alueita koskevista sopimuksista.

paattéa suostumuksen antamisesta tien, johdon tai rakennelman
sijoittamisesta kaupungin hallitsemalle alueelle tai rakennukseen.
paattad tapahtumiin liittyvistd sopimuksista.

paattad tarjouksista, hankinnoista ja irfaimen omaisuuden ostamisesta
kaupunginhallituksen madradmissé rajoissa.

paattéd korvauksen mydntédmisestd vahingosta tai haitasta
kaupunginhallituksen maardamissa rajoissa.

myontdd vapautuksen tai lykkéyksen kunnallisesta maksusta
kaupunginhallituksen madradmissé rajoissa.

pAaattad tonttien varaamisesta, myymisestd ja vuokralle antamisesta sekd
vuokrasopimusten purkamisesta kaupunginhallituksen hyvéksymien
perusteiden mukaisesti.

paattad laskujen hyvaksyijistd.

vastaa sisdisen tarkastuksen jarjestmisestd sekd sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan jarjestdmisestd ja tuloksellisuudesta vastuualueellaan ja

raportoi kaupunginhallitukselle sisGisen valvonnan ja riskienhallinnan
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jarjest@misestd ja keskeisistd johtopadtoksista.
13. paattad tonttien rakentamisvelvoitteen madrdajan pidentémisestd ja
suostumuksen antamisesta rakentamattomien tonttien edelleen

luovuttamiseen.

Kaupunginjohtajalla on oikeus antaa ohjeita ja madarayksid hallintokuntien,

kaupungin edustajien sekd viranhaltijoiden ja tydntekijdiden noudatettavaksi.

Kaupunginjohtajan poissa ollessa tai ollessa estyneend hdnen sijaisenaan toimii

valtuuston toimikaudekseen madrddma viranhaltija.
14 § Poistettu

15 § Palvelukeskuksen johtajan yleinen ratkaisuvalta

Palvelukeskuksen johtaja johtamansa organisaation osalta

1. johtaa, kehittdd ja valvoo johtamansa organisaation toimintaa
valtuuston, kaupunginhallituksen ja tehtéGvdalueen toimielimen

hyvaksymien tavoitteiden mukaisesti.

2. kayttad tehtavaalueellaan lautakunnan puhevaltaa, ellei toimielin
foisin p&data.
3. paattdd suunnittelijoiden valinnasta, hankinnoista, urakoista ja

sopimuksista toimielimen maarddmissé rajoissa.

4, padttdd kaupungin saatavien ja kaupungille tulevien suoritusten
vakuuksien maaran.

S. padttdd vahingon tai  haitan  korvaamisesta  toimielimen
MAarédamissa rajoissa.

6. hyvaksyy organisaation sisdiset ostoa, myynti@d ja vuokrausta
koskevat palvelusopimukset.

7. padattad palvelukeskuksen irtaimiston, tilojen ja alueiden kaytostd ja
kaytostd perittavistd korvauksista kaupunginhallituksen ohjeiden
mukaan.

8. paattdd palvelukeskuksen tehtévaalueella tapahtumiin liittyvisté

sopimuksista.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
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paattdd  tarpeettomaksi  kdyneen  irtaimen  omaisuuden
poistamisesta ja myymisestda.

paattad perittdvien maksujen mukaisten saatavien poistamisesta ja
maksujen kohtuullistamisesta toimielimen madaré&amissa rajoissa.
padttad laskujen hyvaksyijistd.

vastaa teht@vdalueen asioiden tiedottamisesta.

vastaa sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jériestmisestd  ja
tuloksellisuudesta vastuualueellaan ja raportoi kaupunginhallituksen
antamien ohjeiden mukaisesti.

padttdd lautakunnan toimialaan kuuluvaan aineistoon liittyvan
tutkimusluvan antamisesta.

padttad tehtdvdaalueellaan kiireellisten korjaustdiden tai muiden
toimenpiteiden suorittamisesta, mikdli vahingon estdminen tai
toiminnan turvaaminen sitd edellyttavat.

paattad avustuksista lautakunnan maarédmissé rajoissa.

paattad kehitt@mishankkeisiin osallistumisesta.

15 a § Hallintojohtajan ratkaisuvalta

Hallintojohtaja

1.

2
3.
4

paattad konserni- ja tukipalveluiden hinnoittelusta.

vastaa omistajaohjauksen ja konsernivalvonnan valmistelusta.

huolehtii konserniohjauksen toteuttamisesta.

huolehtii kaupungin ja kaupunkikonsernin riskienhallinnan kehittdmisestéd
ja koordinoinnista.

paattad tehtédvaalueellaan hallintosGdnndén 45 §:n mukaiset asiat.

16 § Henkilostojohtajan ratkaisuvalta

Henkildstdjohtaja

1.

edustaa kaupunkia tydnantajana viranhaltijoita ja tydontekijoité
koskevissa henkildstdasioissa ja neuvotteluissa seké
viranomaisyhteistydssa.

pAaattad kaupunkia sitovien virka- ja tybehtosopimusmdadrdysten
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taytantédnpanosta.
3. paattad kaupunginjohtajan madradmissé rajoissa virka- ja

tybdehtosopimusten harkinnanvaraisten madardysten soveltamisesta.

17 § Talousjohtajan ratkaisuvalta

Talousjohtaja
1. paattad kaupungin kassavarojen sijoittamisesta kaupunginhallituksen

tai kaupunginjohtajan ohjeiden mukaan.

2. poistettu.
3. poistetftu.
4, hyvaksyy kaupungin saatavien vakuudet ja paattéd niiden

muuttamisesta ja vapauttamisesta.

5. padttdd omaisuus-, ajoneuvo-, tfapaturma-, ja muista vakuutuksista
kaupunginhallituksen maardadmissd rajoissa.

6. paattéa irtaimen omaisuuden vuokralle antamisesta ja ottamisesta, ellei
hallintosddnndssé ole toisin madardatty.

7. poistettu.

8. poistettu.

4 LUKU: SIVISTYSKESKUS
18 § Sivistyskeskuksen toiminta-ajatus
Sivistyskeskus koordinoi hyvinvoinnin ja terveyden edistdmistd. Sivistyskeskus

palvelee asukkaita luomalla edellytyksi@ monipuolisille koulutus-, varhaiskasvatus-,

kulttuuri- ja vapaa-ajan toiminnoille seké& asukkaiden hyvinvoinnille ja terveydelle.

19 § Sivistyslautakunnan tehtavat ja ratkaisuvalta

Sivistyslautakunta
1. vastaa perusopetuslaissa, lukiolaissa ja varhaiskasvatuslaissa sekd

muussa tehté@vaalueensa lainsédadanndssa tarkoitettujen tehtavien
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jarjest@misesta.
poisteftu.
poisteftu.
poisteftu.

poisteftu.

19a § Hyvinvointilautakunnan tehtavat ja ratkaisuvalta

Hyvinvointilautakunta

1.

20 § Poistettu

vastaa kirjastolaissa, likuntalaissa, nuorisolaissa, vapaasta sivistystyostéd
annetussa laissa, taiteen perusopetusta koskevassa laissa seké kuntien
kulttuuritoimintaa koskevassa laissa sek& muussa tehtdvaalueensa
lains&adanndssa tarkoitettujen tehtdvien jarjestémisestd.

padttad toimialaansa kuuluvasta yhteistydstd hyvinvointialueen
kanssa, ellei tehtédva kuuluu tdman hallintoséddnndn mukaan muulle
toimielimelle.

vastaa nuorisovaltuuston, vammais- ja vanhusneuvostojen
toimintaedellytyksista.

vastaa toimialallaan kolmannen sektorin kanssa tapahtuvan

yhteistydn jarjest@misestd.

21 § Sivistyskeskuksen viranhaltijoiden ratkaisuvalta

Hyvinvointijohtaja tai tdman maarddma

1.

2
3.
4

johtaa hyvinvointityota.

paattad opetuspalveluiden jarjestGmisesta.

paattad koulun jarjestyssaanndista.

paattad oppilaan koulunkdyntiin littyvistd asioista, oppilaan oikeuksista
ja velvollisuuksista, oppilaan arvioinnista, sanallisen arvioinnin kaavasta,
oppilaaksi ottamisesta, vuosiluokalle jGttamisestd, kirjallisesta

varoituksesta sekd toteaa lukion oppilaan eronneeksi.
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5. paattad oppilaskuljetuksista lautakunnan hyvéksymien periaatteiden
mukaan.
6. paattad erityisen tuen antamisesta oppilaalle, erityisisté

opetusjdrjestelyistd, oppivelvollisuuden pidentdmisestd ja opetuksen

poikkeavasta aloittamisajankohdasta.

7. paattad opetus- ja erityisteht@vatuntien antamisesta kouluille.

8. paattad opetuksen julkisuuden rajoittamisesta.

9. paattad oppilaskuntatoiminnasta.

10. poistetftu.

11. paattad lapsen oftamisesta varhaiskasvatukseen, siinen liittyvistd muista

toimenpiteistd ja varhaiskasvatuksesta perittavastd yksilbkohtaisesta
asiakasmaksusta sekd lapsen ottamisesta varhaiskasvatuksessa
jarjestett@vadn esiopetukseen.

12. toimii yksityisten sosiaalipalvelujen valvonnasta annetun lain mukaisena
valvontaviranomaisena varhaiskasvatuspalvelujen osalta.

13. paattdd Valkeakoski-opistolta ostettavien kansalaisopistopalvelujen
mdadardastd ja saavutettavuudesta talousarvion rajoissa.

14. paattad sivistyskeskuksen perimisté maksuista lautakunnan
MAaarédamissa rajoissa.

15. paattad kirjaston kayttdd koskevista sadnndistd sekd kirjaston
kayt&nndn tfoiminnasta.

16. koordinoi nuorisovaltuuston-, vanhus- ja vammaisneuvostojen

toimintaa.

Hyvinvointijohtaja paattédd ratkaisuvallan kayttdmisestd ja sen delegoimisesta

alaiselleen viranhaltijalle, jolla tulee olla tehtGvan edellyttéma patevyys.
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5 LUKU: Poistettu
22 § Poistettu
23 § Poistettu
24 § Poistettu
25 § Poistettu

24 § Poistettu

6 LUKU: TEKNINEN KESKUS

27 § Teknisen keskuksen toiminta-ajatus

Teknisen keskuksen tarkoituksena on tuottaa hyvinvointia elinymparistod
kehittdmalla. Tekninen keskus vastaa maankdaytdn suunnittelusta, edistdd luonnon
monimuotoisuuden, maisemien, viihtyisdn ja turvallisen ympdriston sdilymistd ja
kehitt@mistd, Tekninen keskus ohjaa, suunnittelee ja toteuttaa kestévan kehityksen
periaatteita noudattavaa rakentamista ja kunnossapitoa sekd jarjestéd aterio- ja
siivouspalveluita. Tekninen keskus vastaa kaupungin tiloista, niiden vuokrien

md&darittelystd ja hoidosta.

28 § Elinymparistolautakunnan tehtavat ja ratkaisuvalta

Elinymparistdlautakunta

1. paattdd asemakaavaehdotuksen ndhtdville asettamisesta, asemakaavan
valmisteluaineiston ndhtaville asettamisesta niiden asemakaavojen osalta,
jotka ovat vaikutukseltaan merkittavid ja asemakaavan hyvaksymisestd
niiden asemakaavojen osalta, jotka eivat ole vaikutukseltaan merkittavia
sekd selvityksen antamisesta valitusviranomaiselle
elinympdristdlautakunnan tekemddn asemakaavapddtdkseen.

2. hyvaksyy kaavoituskatsauksen.

3. antaa lausunnot naapurikuntien asemakaavoista.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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paattdd luonnonmuistomerkkien rauhoittamisesta tai rauhoituksen
lakkauttamisesta sekd valmistelee kaupunginhallituksen p&atettévaksi
luonnonsuojelulain tarkoittamat kunnan lausunnot.

padttdd maantielain mukaisten lausuntojen antamisesta
tienpitoviranomaiselle.

kayttad valtion tukemaa asuntotuotantoa koskevassa lainsaaddanndssa
kunnalle sdadettyd toimivaltaa.

paattad vesinuoltolain tarkoittamasta kaupungin vesihuollon yleisestéd
kehitt&misesta.

mMadardda vesihuoltolain 8 §:n mukaisen toiminta-alueen.

paattad kiinteistdd tai aluetta koskevan asemakaavoituksen
kdynnistdmisestd ja laadinnan lopettamisesta lukuunottamatta
vaikutuksiltaan vahdaisen asemakaavan kdynnist&mista.

paattad alueidenkayttélain 60 §:ssa tarkoitetusta asemakaavan
ajanmukaisuuden arvioinnista.

osoittaa maankayttd- ja rakennuslain alueidenkdayttélain 103 g §:n
mukaisesti kiinteistdn hulevesijarjestelmdan ja kaupungin hulevesijarjestelman
yhteen-sovittamiseksi tarpeelliset rajakohdat.

hyvaksyy alueidenkayttolain 103 | §:n mukaisen hulevesi- suunnitelman.
antaa alueidenkdayttélain 103 j §:n mukaisia kaupunkia tai kaupungin osaa
koskevia tarkempia madardyksid hulevesien hallinnasta.

paattad vesihuoltolain 17 a §:n mukaisesti huleveden viemdardinnin
jarjest@misesta.

paattdd kadunpidon jarjest@misestd, kadunpidosta ja kadunpidon
lopettamisesta.

hyvaksyy katu- ja yleisten alueiden suunnitelmat ja kustannusarviot.
Poistettu

antaa kaupungin lausunnot jatehuoltoon liittyvissé asioissa.

paattad kaupungin omistamien suojelualueiden hoito- ja
kayttésuunnitelmista.

hyvdaksyy talonrakennushankkeiden rakennuslupavaiheen suunnitelmat ja
kustannusarviot.

paattad talonrakennushankkeiden suunnittelijoiden valinnasta ja

suunnittelusopimuksista.
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23.

24.
25.
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pAaattad yksityistieavustusten jakamisesta ja hoitaa yksityistieasioihin littyvad
neuvontaa.

vastaa ympdristéterveydenhuollon yhteistoiminta-alueen sopimuksen
mukaan kunnalle kuuluvista tehtavista.

paattad rakentamislain 47 §:n mukaisesta alueellisesta sijoittamisluvasta

paattad rakentamislain 58 §:n mukaisesta alueellisesta poikkeamisesta

29 § Viranomaislautakunnan tehtavat ja ratkaisuvalta

Viranomaislautakunta

1.

10.

1.

toimii kaupungin rakennusvalvonta-, rakentamislain lupa-,
ympdaristdnsuojelu-, leirintdalue-, ja kadunpitoviranomaisena sekd maa-

aineslaissa tarkoitettuna lupa- ja valvontaviranomaisena.
Poistettu

Poistettu
padttédd selvityksen antamisesta valitusviranomaiselle  lautakunnan
tekemddn  poikkeamispddtdkseen  ja  sijoittamislupaan  liittyvisséa

valitusasioissa.

paattad vesilain 5 luvun 92 §:n 3 momentissa tarkoitetun ratkaisun

antamisesta.

pAattad vesilikennelain ja maastolikennelain mukaan kunnalle kuuluvista

tehtdvistd.
Poistettu

paattad ympdristénsuojelulain 27 d §:ssd tarkoitetun poikkeuksen

myontdmisestd talousjGtevesien kdsittelyd koskevista vaatimuksista.

toimii alueidenkdayttdlain 13 a luvun hulevesid koskevien erityisten

sadnndsten noudattamista valvovana viranomaisena.

paattad alueidenkayttdlain 103 f §:n mukaisen vapautuksen
mydntdmisestd kiinteistdn velvollisuudesta johtaa kiinteistéon hulevedet

kaupungin hulevesijariestelmaan.

paattad alueidenkayttdlain 103 k §:n mukaisen madrdyksen antamisesta

kiinteiston omistajalle ja haltijalle hulevesistd aiheutuvan haitan
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13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
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poistamiseksi.
poistettu.

paattéad rakentamislain 19 §:n mukaisesta rakennusjérjestyksen
valmistelusta ja rakentamislain 42 §:n mukaisesta rakennusjarjestyksen

madrayksestd, ettei lupaa tarvita vahdiseen rakentamiseen

paattad rakentamislain 46 §:n mukaisesta rakentamisluvasta

suunnittelutarvealueella
paattad rakentamislain 54 §:n mukaisesta maisematydluvasta
paattad rakentamislain 57 §:n mukaisesta poikkeamisluvasta

paattad rakentamislain 59 §:n mukaisesta vahdaisestd poikkeamisesta

rakentamisluvan yhteydessa

suorittaa rakentamislain 63 §:n, 64 §:n ja 65 §:n mukaiset kuulemiset ja
fiedottamiset rakentamisluvasta, poikkeamisluvasta, maisematydluvasta,

suunnittelutarvealueelle sijoittuvasta rakentamisluvasta ja purkamisluvasta
pyytad rakentamislain 66 §:nja 67 §:n mukaiset lausunnot

toimittaa rakentamislain 72 §:n ja 73 §:n mukaiset rakennusten
katselmustiedot ja lupiin littyvat tiedot rakennetun ympdriston

tietojarjestelmadn
antaa rakentamislain 76 §:n mukaisia m&arayksid lupapdatdksessa
paattad rakentamislain 79 §:n mukaisista lupa- ja valvontamaksuista

Md&aardad rakentamislain 107 §:n mukaisesta rakennuksen paikan ja

korkeusaseman merkitsemisestd maastoon

paattad rakentamislain 132 §:n mukaisesta veden johtamisesta ja

ojittamisesta

valvoo osaltaan rakentamislain 142 §:n mukaisesti, ettd likennevaylat,
kadut, torit ja katuaukiot sek& puistot ja oleskeluun tarkoitetut ulkoftilat

tayttavat hyvan kaupunkikuvan ja viihtyisyyden vaatimukset

toimittaa rakentamislain 185 §:n mukaisesti poikkeamispddtdksen tiedoksi
hakijalla, ELY-keskukselle, muistutuksen jattdjille ja niille, jotka ovat sen

erikseen pyyténeet



27.

24 (45)

voi madaratd rakentamislain 187:n mukaisesti ehtoja poikkeamiselle

30 § Teknisen keskuksen viranhaltijoiden ratkaisuvalta

Elinymparistéjohtaja tai t&dman maaréé&dma

1.

4q.

paattad vaikutukseltaan vahdaisen asemakaavan kdynnistGmisestd ja

valmisteluaineiston ndhtdaville asettamisesta.

paattad rakennusjarjestyksessa tarkoitettujen kaupungin lausuntojen
antamisesta, osoitenumeroinnista, haja-asutusalueiden teiden nimisté sekd
asemakaava-alueen nimistd lukuun ottamatta kaavalla

nimettavid kohteita taikka kiinteistdjen tai toimitilojen nimid.

paattdd muista kuin valtuustolle ja elinympdaristélautakunnalle kuuluvista
asuntolains&d&d&nndn ja sen nojalla kunnallisen viranomaisen ratkaistavaksi

kuuluvista asioista.

vastaa kaupungin omistamien kiinteistéjen rekisterin ylldpidosta ja
asiakirjojen arkistoinnista, kayttéd kaupungin maanomistajan
puhevaltaa yksityisteiden hallinnossa, edustaa kaupunkia kiinteistd-,
yksityistie-, maantie- ja lunastustoimituksissa, tekee ja allekirjoittaa
kiinteistotoimituksia ja tilojen yhdistdmisid seké lainhuutoja koskevat
hakemukset ja pdattéd katualueiden haltuun oftamisesta, kaupungin
suostumusten antamisesta toimituksiin sekd rakennushankkeiden
yhteydessd naapurin lausuntojen ja suostumusten antamisesta
kaupungin omistamien alueiden osalta.

padttaa erillisten tonttijakojen hyvaksymisesta.

paattad korjaus- ja energia-avustusten jakamisesta ja toimii niitd koskevana

valtionapuviranomaisena kaupungissa.
toimii kaupungin dljyntorjuntaviranomaisena.
Poistettu

hyvaksyy yhdyskuntateknisten hankkeiden suunnitelmat ja

kustannusarviot elinympdaristdlautakunnan maarddmissé rajoissa ja paattad
muutoksista hyvaksyttyihin suunnitelmiin, mikali

urakkasopimuksista ei muuta johdu eika se aiheuta kayttétarkoituksen eiké

hyvdaksytyn laatu- tai kustannustason muutosta.



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.

24.

25 (45)

paattad pysyvien ja tilapdisten likenteen ohjauslaitteiden
asentamisesta ja kaupungin suostumuksen antamisesta laitteiden
asentamiseen sekd huolehtii ajoneuvojen sirtdmisestd ja romuajoneuvoihin

liittyvistd kaupungille kuuluvista tehtévista.

paattdd yhdyskuntatekniikan rakentamiseen tarvittavista tydluvista.
Poistettu

Poistettu

Poistettu

Poistettu

Poistettu

paattéd talonrakennushankkeiden suunnittelijoiden valinnasta ja
suunnittelusopimuksista elinympdristdlautakunnan maaradmissé

rajoissa.

hyvaksyy talonrakennushankkeiden rakennuslupavaiheen
suunnitelman ja kustannusarvion elinympdristélautakunnan maaradamissé

rajoissa.

pad&ttéd muutoksista hyvaksyttyinin suunnitelmiin, mik&li urakkasopimuksista
ei muuta johdu eikd tdma aiheuta kayttdtarkoituksen eikd hyvaksytyn

laatu- ja kustannustason muutosta.

padttdd huoneistojen vuokralle antamisesta ja ottamisesta.
padttad kaupungin metsien hoidosta ja puutavaran myynnista.
paattad metsdstysvuokrasopimuksista.

paattdd maan vuokralle antamisesta kaavan mukaiselle

teleoperaattorimastolle

paattad rakentamislain 43 §:n mukaisista hakijan erikseen pyytédmdasta
sijoittamisen edellytyksistd ja sijoittamisluvan edellytyksisté

suunnittelutarvealueella

pAaattad rakentamislain 100 §:n mukaisesta Kaupungin muiden
viranomaisten osallistumisesta rakentamisen viranomaisvalvontaan sek&
rakennussuunnitelmien kaupunkikuvallisen ja teknisen tarkastuksen

jarjest@misestd voidaan madaratd hallintosdannollé.
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Elinymparistdjohtaja pdadattad ratkaisuvallan kdyttamisestd ja sen delegoimisesta

alaiselleen viranhaltijalle, jolla tulee olla tehtGvan edellyttéma patevyys.

31 § Poistettu

32 § Poistettu

33 § Poistettu
34 § Poistettu
35 § Poistettu
36 § Poistettu
37 § Poistettu
38 § Poistettu

38a § Poistettu

39 § Poistettu

40 § Poistettu

41 § Poistettu

7 LUKU: HENKILOSTOASIAT

42 § Valtuuston ratkaisuvalta

Valtuusto

1. paattdd seuraavien viranhaltijoiden valinnasta: kaupunginjohtaja,

hallintojohtaja, hyvinvointijohtaja ja elinympdristdéjohtaja.
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43 § Kaupunginhallituksen ratkaisuvalta

Kaupunginhallitus

1.

2.

perustaa ja lakkauttaa virat.
paattad henkildstojohtajan, kehitysjohtajan ja talousjohtajan valinnasta.

paattad valtuuston valitsemien viranhaltijoiden, henkiléstdjohtajan ja

talousjohtajan harkinnanvaraisesta palkkauksesta.
hyvaksyy henkildstéohjelman.

paattad kaupunginjohtajan osalta tydlainséadanndn sekd

virkaehtosopimuksen mukaisista asioista.

44 § Kaupunginjohtajan ratkaisuvalta

Kaupunginjohtaja

1.

edustaa kaupunkia tydnantajana ja p&attééd séaddsten ja madaraysten,
virka- ja tybehtosopimusten sekd kunnallista tydnantajaa velvoittavien
sopimusten taytantédnpanosta sek& harkinnanvaraisten maardysten

soveltamisesta sekd hyvaksyy paikalliset virka- ja tydehtosopimukset.

padttad tydsuhteiden hyvaksymisestd, lakkauttamisesta sekd

muuttamisesta.

paattad valtuuston ja kaupunginhallituksen valittavia lukuunottamatta
suoraan alaisensa ja strategisen johdon henkildston oftamisesta sekd

koulutuksesta, ellei hallintfos&&nndssé ole toisin madratty.

hyvaksyy tydsuhteiden kelpoisuusehdot sekd virkojen kelpoisuusehtojen

muutokset.

pAadttad koulutuksesta ja kehittdmisestd sekd hyvaksyy henkildstdn ja

toimintatapojen kehittdmistd koskevat yleiset ohjeet ja suunnitelmat.

Suoraan kaupunginjohtajan alaisia ovat kaupunginjohtajan erikseen paattémat

viranhaltijat ja tydontekijat.
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Niiss& virkasuhteeseen ja viranhaltijaan liittyvissé asioissa, joista on sGddetty
kunnallisesta viranhaltijasta annetussa laissa tai muussa laissa, p&attad

kaupunginjohtaja, ellei toisin ole sG&detty taikka hallintosGdnndssé madratty.

45 § Palvelukeskuksen johtajan ratkaisuvalta

Palvelukeskuksen johtaja

1. edustaa kuntaa tydnantajana sekd paattad lainsddddnndn seké virka- ja

tydehtosopimusten ehdoftomien madrdysten taytantddnpanosta.

2. paattad kaupunginjohtajan madrddmissa rajoissa lainsadddanndn sekd
virka- ja tybehtosopimusten harkinnanvaraisten madrdysten soveltamisesta.

3. paattad palvelukeskuksen henkildstdn ottamisesta.

4, kehittdd prosesseja, henkildstdod ja toimintatapoja sekd koko organisaation

yhteistydtd sekd paattad henkildstdon koulutuksesta.

44 § Virat ja tyosuhteet

Kaikki virat ja tydsuhteet ovat hallinnollisesti kaupungin palvelussuhteita.

Viran hakumenettelystd p&attad se, joka virkasuhteeseen otftaa. Valtuustossa
taytett@vien virkojen osalta hakumenettelystd paattad kuitenkin kaupunginhallitus.
Kunnallisesta viranhaltijasta annetun lain 4 §:n 3 momentissa sa&detyn liséksi virkaa
hakenut henkild voidaan ottaa iiman uutta hakumenettelyd virkaan, jos virkaan

valittu hakija ei ole ottanut virkaa vastaan eik& kieltdytymisen varalle ole valittu toista

henkilod tai valittu irtisanoutuu virasta ennen virantoimituksen alkamista.

Viranhaltija tai tyéntekij@ voidaan oftaa madrdaikaiseen palvelussuhteeseen

erityisistd kelpoisuusehdoista rippumatta.

Koeaqjasta paattad se, joka palvelussuhteeseen ottaa, valtuuston valitsemien

viranhaltijoiden osalta kuitenkin kaupunginhallitus.
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47 § Palvelussuhteen padattaminen ja lomauttaminen

Irtisanomisesta, palvelussuhteen purkamisesta, eron mydnté&misestd ja lomauttamisesta

padattad se, joka valitsee viranhaltijan tai oftaa tyéntekijan tydsopimussuhteeseen.

Kaupunginhallitus mydnt&d eron valtuuston tayttdmastd virasta ja toimeenpanee

valtuuston pa&ttdman irtisanomisen.

48 § Henkiloston asema ja yhteistoiminta

Sen lisdksi mitd tehtavistd ja toimivallasta on muutoin sGadetty tai méaaratty
esimiesasemassa olevien henkildiden tulee erityisesti huolehtia yhteistoiminnasta,

vuorovaikutuksesta sekd henkildstdn osallistumis- ja vaikutusmahdollisuuksista.

Henkildon asema ja tehtévakokonaisuudet médritellddn toimenkuvissa, jotka

tarkistetaan kehityskeskusteluissa tai tehtGvémuutosten yhteydessa.

Henkildston siirtdmisestd palvelussuhteesta tai tehtavastd toiseen pddttad
strategisen johdon ja palvelukeskusten valilla sekéd palvelukeskusten valilld
kaupunginjohtaja, strategisen johdon sisallé kaupunginjohtaja seké

palvelukeskuksen sisdlld palvelukeskuksen johtaja.

8 LUKU: KOKOUSMENETTELY

49 § Soveltaminen

Kokousmenettely-luvun madardyksid noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta
kaupungin toimielimissd@, kuten kaupunginhallituksessa, lautakunnassa, niiden
jaostoissa ja toimikunnissa sek& soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten

kokouksissa.
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49 a § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi k&sitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat
ovat lasnd kokouspaikalla. Toimielin voi pit&d kokouksen myds sahkdisesti.
Varsinaisessa kokouksessa voidaan kdyttad séhkoistd asiahallinta- tai

adnestysjarjestelmad.

50 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin pitd& kokouksensa padttadmandadn aikana ja paikassa.

Kokous pidetddn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai

enemmistd toimielimen j&senistd tekee puheenjohtajalle esityksen sen pit&misesta.

51 § Kokouksen koollekutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan

varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on iimoitettava kokouksen aika ja paikka sekd, mikali mahdollista,

siind kasiteltavat asiat (asialista).

Esityslista, joka sisaltéd selostuksen kdsiteltdvistd asioista ja ehdotuksen toimielimen
padtdkseksi, [Ghetetddn kokouskutsun yhteydessd, jolleivat erityiset syyt ole esteend.
Jos esityslistalla, litteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettévia tietoja, asiakirjaan

tehd&dn merkintd salassapidosta.

Kokouskutsu IGhetetddn jasenille ja muille, joilla on Idsn&olo-oikeus tai velvollisuus,

viimeistaan viisi pdivéé& ennen kokousta.

51 a § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, litteet ja oheismateriaali voidaan I&hettdd sGhkdisesti. Talldin

kaupunginhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tahan tarvittavat

tekniset laitteet, ja@rjestelmat ja tietolikenneyhteydet ovat kaytettévissa.
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51 b § Esityslistan julkaiseminen kaupungin verkkosivuilla

Esityslistat julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta
poistetaan henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressié sekd salassa pidettavat
tiedot. Erityisestd syystd verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittdisic
kokousasioita, joihin ei liity erityistd fiedottamisintressia tai mikdali erityisestd syystd asian
valmistelua ei julkisteta ennen paatdksentekoa. Esityslistan liitteitd julkaistaan
kaupungin verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon

kaupungin asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

52 § Jatkokokous

Jos kokousasioita ei ole saatu kokouksessa kasitellyksi, jalielld olevat asiat voidaan
siirtéd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Niille kokouksesta poissa
olleille, joille se vaikeudetta voi tapahtua, on kuitenkin pyrittdvd antamaan tieto

jatkokokouksesta.

53 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen j&senen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen, on kutsuttava
vargjésen sijaansa. Milloin jasen on esteellinen kasittelemdadn jotakin asiaa
kokouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, hén voi kutsua
varajdsenen kokoukseen sitd asiaa kdsittelemadn. Myds puheenjohtaja tai esittelijé

voi toimittaa kutsun varajasenelle.

54 § Kokouksen pitaminen ja tilapdainen puheenjohtaja

Avattuaan kokouksen puheenjohtajan on todettava lasnd olevat sekd missé
ominaisuudessa kukin on I&snd. Liséksi puheenjohtajan on todettava kokouksen

laillisuus jo padatdsvaltaisuus.

Milloin sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisia
jossakin asiassa, valitaan ialtdan vanhimman lasné olevan jasenen
puheenjohdolla kokousta tai sanotun asian kasittelyd varten tilapdinen

puheenjohtaja.
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Asiat kasitell@d&n esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei toimielin toisin p&ata.

Toimielin voi oftaa kdsitelt&vakseen sellaisenkin asian, jota ei ole mainittu

kokouskutsussa.

55 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtavistd kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen

puheenvuoroista sadaddetddn kuntalain 102 §:ssd.

56 § Lasnaolo toimielinten kokouksissa

Kaupungin eri toimielinfen kokouksissa on jéGsenten lisaksi Idsn&olo- ja puheoikeus:

- kaupunginhallituksen kokouksessa valtuuston puheenjohtajalla ja

varapuheenjohtajilla ja kaupunginjohtajalla.

- muun toimielimen kokouksessa kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja
kaupunginjohtajalla sek& tarvittaessa kaupunginjohtajan maaradamallé
viranhaltijalla, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eikd valtuuston tilapdisen
valiokunnan kokouksessa eiké& vaalilaissa sdddettyjen vaalitoimielinten
kokouksissa. Palvelukeskuksen johtajalla on IGsndolo- ja puheoikeus oman

tfehtavaalueen foimielimessa.

Muiden kuin edelld mainittujen henkildiden ldsndolosta ja puheoikeudesta padttad

asianomainen toimielin.

Kaupunginhallituksen ja nuorisovaltuuston edustuksesta valtuuston kokouksessa

MAadrdta&an valtuuston tydjarjestyksessa.

Palvelukeskusten johtajien ja hallintojohtajan edellytetdén osallistfuvan valtuuston

kokouksiin.
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57 § Kaupunginhallituksen edustus muissa toimielimissa

Kaupunginhallitus voi méaaratd muihin toimielimiin edustajansa, jolla on ldsndolo- ja
puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan méadaraté myos varajdsen tai

kaupunginjohtaja.

58 § Esittely
Asiat paatetddn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta.

Esittelij@n ehdotus on kdasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelij@ on muuttanut
esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin foimielin on tehnyt pddtdksen asiasta,
pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu, asia on poistettava

esityslistalta.

Toimielin voi erityisestd syystd paattad, ettd asia kasitellddn puheenjohtajan

selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd.

59 § Esteellisyyden toteaminen

Toimielimen jasenen, asian esittelijan tai muun, jolla on oikeus olla I&snd toimielimen

kokouksessa, on ilmoitettava puheenjohtajalle esteellisyydest&an.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava jGsenen tai muun ldsndoloon

oikeutetun henkildn esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.

60 § Adnestys ja vaalit

Adnestyksestd ja vaalin toimittamisesta on soveltuvin osin voimassa, mitd valtuuston

tyojarjestyksessé madaratadan.
61 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
P&ytdkirjan kirjoittaa puheenjohtajan johdolla pdytakirjanpitdjd. Poytdkirjan

allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitdjd. Poytakirja tarkastetaan

toimielimen paattadmalld tavalla. Péytdkirja voidaan tarkastaa ja allekirjoittaa
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sahkoisesti.

Toimielimen poytdkirjaan merkitdan

1. jarjestaytymistietoina:
toimielimen nimi
kokouksen alkamis- ja padattymisaika sekd kokouksen keskeytykset
kokouspaikka
|&snd- ja poissaolleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut 1&snd, sek&

kokouskutsun laillisuus ja paatdsvaltaisuus

2. asian kdsittelytietoina:
asiaoftsikko
selostus asiasta
paatdsehdotus
esteellisyys ja perustelut
tehdyt ehdotukset ja onko niité kannatettu
asiassa kuultavina olleiden lausumat
adnestykset: danestystapa, ddnestysj@riestys, ddnestysesitys seké
adnestyksen tulos
vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

padtdksen toteaminen sekd eriGvé mielipide

3. laillisuustietoina:
oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus
puheenjohtajan allekirjoitus
poytakirjanpitdjdn varmennus
merkint& poytakirjan tarkastuksesta sekd
merkint& nahtavand pitamisestd yleisessd tietoverkossa, mikdali

poytdkirja on ollut yleisesti nGhtéavana.

P&ytakirjaan litettavissd oikaisuvaatimusohjeissa annetaan tarpeelliset ohjeet

oikaisuvaatimuksen tekemiseksi. Poytakirjaan litettvassa valitusosoituksessa on
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mainittava valitusviranomainen, valitusaika ja mitd valituskirjaan on litettava.

Padatdkseen, josta ei saa tehdd oikaisuvaatimusta eikd valitusta, on litettava tasta

iimoitus ja samalla mainittava, mihin lain tai asetuksen kohtaan kielto perustuu.

Mit& edelld on madratty, noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja

luottamushenkildn tekemiin paatoksiin.

61 a § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kaupunginhallituksen ja lautakunnan poytdkirja siihen litettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetddn tarkastamisen jélkeen
naht&dvand kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ss& tarkemmin

sdadetadn.

Muun viranomaisen pdytdkirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan

jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kaupunginhallitus antaa ohjeet salassapito- ja fietosuojavelvoitteiden huomioon
ottamisesta annettaessa padatodksid tiedoksi yleisessd tietoverkossa. Lautakunta voi

antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla toimialallaan.

62 § Kaupunginhallituksen ja lautakunnan otto- oikeus

Asian ottamisesta kaupunginhallituksen kdasitelt&vaksi voi padttéd kaupunginhallitus,

kaupunginhallituksen puheenjohtaja ja kaupunginjohtaja.

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kasiteltGvaksi, jollei ole
iimoitettu asian ottamisesta kaupunginhallituksen kdasitelt&vaksi. Asian ottamisesta
lautakunnan kasiteltdvaksi voi padattdd lautakunta, sen puheenjohtaja ja lautakunnan

esittelija.
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63 § Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kunnan viranomaisen on neljdn pdivan kuluessa pdytdkirjan tarkastamisesta
iimoitettava kaupunginhallitukselle ja lautakunnalle niiden m&aradmdalld tavalla
niistd padatdksistd, jotka voidaan ottaa kaupunginhallituksen tai lautakunnan
kdasiteltvaksi. Jos pdytakirjaa ei tarkasteta, madrdaika luetaan pdytékirjan

allekirjoittamisesta.

9 LUKU: KAUPUNGIN TALOUS

64 § Talousarvion hyvaksyminen

Valtuusto hyvéksyy talousarviossa toiminnalliset ja taloudelliset tavoitteet sek&

meno- ja tuloarviot.

Kaupunginhallitus ja lautakunnat hyvéksyvat talousarvioon perustuvat
kayttésuunnitelmat. Toimielimet voivat siirtdd kayttésuunnitelman

hyvaksymiseen littyvad toimivaltaa edelleen alaisilleen viranhaltijoille.

65 § Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtdvat muutokset on esitettdva valtuustolle talousarviovuoden
aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarviomuutoksia voidaan kdasitelld erityisisté

syista.

Talousarvion muutosesityksessé on selvitettdvd myos muutoksen vaikutus toiminnallisiin

tavoitteisiin sek& meno- ja tuloarvioihin.

66 § Poistosuunnitelman hyvadaksyminen

Valtuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet. Kayttdomaisuuden
perusparannusmeno lisatadn poistamattomaan hankinfamenoon, jollei erilliseen

poistosuunnitelmaan ole erityistd syytd.
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Valtuuston hyvéaksymien suunnitelmapoistojen perusteiden pohjalta
kaupunginhallitus hyvéksyy hyddyke- tai hyddykeryhmdkohtaiset

poistosuunnitelmat.

Kaupunginhallitus vahvistaa poistolaskennan pohjaksi pienhankintarajan.

67 § Rahatoimen hoitaminen

Valtuusto padattéd lainan ottamisesta sekd lainan antamisesta ja muuta
sijoitustoimintaa koskevista yleisisté periaatteista. Talousarvion ja -suunnitelman
hyvaksymisen yhteydessé valtuusto p&attdd antolainojen ja vieraan pddoman

muutoksista. Muista rahoitukseen liittyvistd asioista paattdd kaupunginhallitus.

Kaupunginhallitus voi siirtaé sijoitustoimintaa ja lainan ottamista koskevaa

toimivaltaansa edelleen viranhaltijoille.

68 § Maksujen madaraaminen

Valtuusto padttdd maksujen yleisistd perusteista. Maksuista ja niiden yksityiskohtaisista

perusteista paattavat toimielimet ja viranhaltijat toimivaltuuksiensa puitteissa.

69 § Omistajapolitiikka

Valtuusto padttdd omistajapoliittiset linjaukset, kaupunkikonsernin toiminnan ja

talouden keskeiset tavoitteet sekd konserniohjauksen periaatteet.

Konsernijohdon muodostavat kaupunginhallitus ja kaupunginjohtaja.

Kaupunginhallitus nime&d kaupungin edustajat kaupunkikonserniin kuuluviin

yhteisdinhin ja muihin yhteisdihin, joissa kaupungilla on edustus. Kaupunginhallitus

ja kaupunginjohtaja antavat edustajille tarvittavat toimintaohjeet.
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10 LUKU: TALOUDEN JA HALLINNON TARKASTUS

70 § Valvontajarjestelma

Ulkoinen valvonta jarjestet@dn toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta
valvonnasta vastaavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja kuntalain ja

hallintosddnndn mukaisesti kuntalain tarkoittamalla tavalla.

Sisdinen valvonta, sisdinen tarkastus ja riskienhallinta ovat johtamisen apuvdlineitd

ja niistd vastaa kaupunginhallitus.

71 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tarkastuslautakunnan kokouksissa on Idsndolo- ja puheoikeus filintarkastajalla.
Tilintarkastajalla ja lautakunnan maaradmilla luottamushenkilbilla ja viranhaltijoilla

on velvollisuus olla 1&snd lautakunnan kokouksessa lautakunnan niin p&dattéessa.

Kaupunginhallitus ei voi maaratad edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Kokousmenettelyssd noudatetaan hallintosddnndn madarayksid.

Tarkastuslautakunta pdadattad lautakunnan esittelijasta.

72 § Tarkastuslautakunnan tehtavat ja raportointi

Sen lisaksi, mit& kuntalain 121 §:ssG sédddetddn, lautakunnan tehtévanda on

1. seurata tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd seurata
tilintarkastajan tehtdvien suorittamista ja tehdd tarpeen mukaan esityksia

filintarkastuksen kehittdmiseksi.

2. huolehtia siitd, ettd tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka
mahdollistavat tilintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvan

tilintarkastustavan edellyttémdassd laajuudessa.
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3. tehdd& aloitteita ja esityksid lautakunnan, tilintarkastajan ja sisGisen
valvonnan tehtdvien yhteensovittamisesta mahdollisimman

tarkoituksenmukaisella tavalla.

Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa
arviointikertomuksessa. Ennen arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta
voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katsomiaan selvityksid. Tarkastuslautakunta voi

raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista merkittévistd havainnoista.

73 § Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien
iimoittamisvelvollisuuden noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten
tietojen julkaisemisesta kunnan verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitdjd.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusiimoitukset valtuustolle tiedoksi

kerran vuodessa.

74 § Tilintarkastusyhteison valinta

Valtuusto valitsee tarkastuslautakunnan esityksesté enint@dn kuuden filikauden

hallinnon ja talouden tarkastamista varten tilintarkastusyhteisén.

Kaupungin tytéryhteison tilintarkastajaksi on valittava kunnan tilintarkastusyhteisd.
75 § Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa lautakunnalta toimeksiantoja lautakunnan kasiteltévien

asioiden valmisteluun ja taytantédonpanoon littyen tehtévien suorittamisesta, mikdli

ne eivat ole ristiridassa julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan kanssa.
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76 § Tilintarkastajan tehtavat

Tilintarkastajan tehtévistd saddetddn kuntalain 123 §:ssa.

77 § Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintarkastuskertomuksesta sdddetddn kuntalain 125 §:ssé.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epdkohdista viipymatta
kaupunginhallitukselle annettavassa tilintarkastuspoytdkirjassa. Tilintarkastuspoytdkirja

annetaan tiedoksi tarkastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja

tarkastushavainnoistaan tarkastuslautakunnan maaradmalla tavalla.

11 LUKU: MUUT MAARAYKSET

78 § Tiedottaminen

Kaupungin tiedottamista johtaa kaupunginhallitus, joka hyvaksyy yleiset ohjeet

kaupungin tiedottamisen periaatteista.

Palvelukeskukset ja strateginen johto vastaavat omaan tehtdvdalueeseensa

kuuluvien asioiden tiedottamisesta.

79 § Kaupungin asukkaiden ja nuorisovaltuuston aloitteet

Kaupungin asukkaalla, nuorisovaltuustolla sekd kaupungissa toimivalla yhteisdlld ja
saatiolld on oikeus tehdd aloitteita kaupungin toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun

kayttgjalla on oikeus tehdd aloitteita palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehdd kirjallisesti tai s&hkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee k&ydad ilmi,

mit& asia koskee sekd aloitteen tekijdn nimi, kotikunta ja yhteystiedot.
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Aloitteen kd&sittelee se kaupungin viranomainen, jolla on foimivalta tehd& p&atoksia
aloitteen tarkoittamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin,
aloitteista ja niiden johdosta suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle

tieto jaliempdand maaratylla tavalla.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessé esitettava
valtuustolle luettelo sen toimivaltaan kuuluvissa asioissa tehdyisté kaupungin

toimintaa koskevista aloitteista ja niiden johdosta suoritetuista toimenpiteista.

Nuorisovaltuuston aloitteiden osalta vastaava menettely tehd&dn kahdesti

vuodessa. Valtuusto voi samalla todeta, mikd aloitteista on k&sitelty loppuun.

Kaupunginhallituksen ja lautakunnan tehté@vdalueella tehdyistd aloitteista on
vastaavasti esitettava tiedot kaupunginhallitukselle ja asianomaiselle lautakunnalle
niiden paattadmallé tavalla. Toimielin voi samalla todeta, mitk& aloitteista on loppuun

k&sitelty.

Jos aloitteen tekijéind on vahint&dan kaksi prosenttia kaupungin asukkaista, aloite on
kuuden kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen

kdsitelt&vaksi.

Aloitteen tekijalle on imoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa
viranomaisessa aloite k&sitellddn, arvioitu kdsittelyaika sekd keneltd saa lisGtietoja

aloitteen k&sittelysta.

Sen jalkeen kun aloite on kd&sitelty loppuun, aloitteen tekijdlle on iimoitettava, onko

aloite johtanut toimenpiteisiin.

80 § Kaupungin nimenkirjoitus ja asiakirjojen allekirjoittaminen

Kaupungin puolesta tehtévat sopimukset ja annettavat sitoumukset allekirjoittaa
kaupunginhallituksen puheenjohtaja tai kaupunginjohtaja taikka
kaupunginjohtajan poissa ollessa hdnen sijaisekseen madaratty taikka tdmdénkin

poissa ollessa talousjohtaja, palvelukeskuksen johtaja tai hallintojohtaja ja
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varmentaa talousjohtaja tai asianomaisen palvelukeskuksen johtaja tai
hallintojohtaja tai kaupunginjohtajan valtuuttama muu esimies, jollei
kaupunginhallitus ole valtuuttanut toisia henkilditd. Kaupunginjohtaja voi yksinkin

allekirjoittaa toimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen tai sitoumuksen.

Kaupunginhallitus voi valtuuttaa viranhaltijan yksinkin allekirjoittamaan valtuuston
tai kaupunginhallituksen padtdkseen perustuvan kiinteistén kauppakirjan tai muun

sopimuksen tai sitoumuksen.

Kaupunginhallituksen toimituskirjat ja kirjelmat allekirjoittaa kaupunginjohtaja tai
talousjohtaja tai kaupunginjohtajan valtuuttama muu esimies, jollei

kaupunginhallitus ole valtuuttanut toisia henkil&itd.

Toimielimen puheenjohtaja, esittelijd, pdytdkirjanpitdjd, asianomaisen
palvelukeskuksen johtaja voi yksinkin allekirjoittaa toimielimen padatdkseen
perustuvan sopimuksen, sitoumuksen tai muun asiakirjan. Toimielimen hallinnassa
olevista asiakirjoista annettavat otteet ja jdlienndkset voi pdytdakirjanpitdjé yksinkin

todistaa oikeiksi.

Viranhaltijap&&tdkseen perustuvan sopimuksen, sitoumuksen ja muun asiakirjan
allekirjoittaa padatdksen tehnyt viranhaltija, ellei hdn ole yksittdistapauksessa
valtuuttanut toista henkildd.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

81 § Asiakirjojen antamisesta paattaminen

Valtuuston tai kaupunginhallituksen asiakirjoja koskevat tietopyynndt paattad

kaupunginjohtaja tai hallintojohtaja.

Lautakunnan asiakirjoja koskevat tietopyynnét pdaattad asianomaisen

palvelukeskuksen johtaja.
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82 § Asiakirjoista perittavat lunastukset seka niiden antamisesta perittavat maksut

Tavanomaisesta tiedon antamisesta poytdkirjanotteesta, kopiosta tai muusta

tulosteesta peritddn sivukohtainen maksu.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai
muusta tulosteesta perit&dn kiinted perusmaksu, joka voidaan porrastaa

fiedonhaun vaativuuden mukaan.

Perusmaksun lisdksi peritddan sivukohtainen maksu.

Jos asiakirja ei ole yksilditdvissd ja 16ydettavissé viranomaisen julkisuuslain
mukaisesti pitdmasta asiakirjarekisteristd ja tiedonhaun erityistoimenpiteitd
vaativa tieto asiakirjasta annetaan suullisesti tai antamalla asiakirja
viranomaisen luona luettavaksi tai jaliennettavaksi taikka IGhettdmalla se
sGhkopostin valitykselld, aiheutuneita kustannuksia vastaavana maksuna
peritddn vain kiinte& perusmaksu tiedonhaun vaativuuden mukaan

porrastettuna.

Kaupunginhallitus paattad tarkemmin julkisuuslain piiriin kuuluvien maksujen

perusteista ja euromadrista.

83 § Kokouspalkkiot

Valtuusto padttéad luottamushenkildille maksettavista kokouspalkkioista ja

kustannusten korvaamisesta.

84 § Hankintaoikaisun kasitteleva viranomainen

Valtuuston paatdksestd tehdyn hankintaoikaisun kdsittelee valtuusto.

Kaupunginhallituksen ja sen alaisen viranomaisen paatdksestd tehdyn

hankintaoikaisun k&sittelee kaupunginhallitus.
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Lautakunnan ja sen alaisen viranomaisen paatdksestd tehdyn hankintaoikaisun

kasittelee lautakunta.

Jos kaupunginhallitus on ottanut hankintap&datdksen kasitelt&vakseen,

kaupunginhallitus késittelee hankintaoikaisun.

85 § Asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan jarjestaminen

Kaupunginhallitus

1.

vastaa siitd, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kayténnot, vastuut ja valvonta

on mdadritelty kaupungin eri tehtavissa.

vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvén henkildtietojen kasittelyn

toteuttamisesta.
vastaa tiedonhallintalain mukaisesta tiedonhallinnan jarjestamisesta.

mMAaardd kaupungin asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan.

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija

1.

2.

o MW

johtaa kaupunginhallituksen alaisena asiakirjahallintoa.

vastaa kaupunginhallituksen asiakirjahallinnon viranomaisteht&vien

valmistelusta ja taytantédnpanosta.
ohjaa ja kehittdd asiakirjahallintoa osana kaupungin tiedonhallintaa.

hyvaksyy kaupungin tiedonohjaussuunnitelman.
vastaa pddatearkistosta ja pysyvasti sdilytettdvistd asiakirjatiedoista.

vastaa tiedonhallintalain mukaisen tiedonhallinnan valmistelusta.

laatii kaupungin asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, ettd tehtavat

hoidetaan annettujen ohjeiden mukaisesti sekd

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasté koulutuksesta ja neuvonnasta.

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija voi siirtdd 2-6 kohdassa tarkoitettua

toimivaltaansa edelleen.
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Palvelukeskuksen johtaja vastaa tehtdvaalueensa asiakirjatietojen
hoitamisesta annettujen madrdysten ja ohjeiden mukaisesti sek& nimedd

tehtdvdaalueellaan arkistovastaavat.

86 § Sopimusten hallinta

Kaupunginhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan
jarjest@misestd, antaa tarkemmat ohjeet sopimushallinnasta sekd maardad sopimusten

vastuuhenkildt toimialallaan.

Lautakunta maaréé sopimusten vastuuhenkildt foimialallaan.

87 § Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen

Todisteellisen tiedoksiannon voi kaupungin puolesta vastaanottaa
kaupunginhallituksen puheenjohtaja, kaupunginjohtaja, palvelukeskuksen johtaja,

talousjohtaja, hallintojohtaja, henkildstdjohtaja ja lakimies.

88 § Kaupunginjohtajan paatosvalta poikkeusoloissa

Kaupunginhallituksen niin paattaessa, hairiétilanteiden aikana ja poikkeusoloissa
kaupunginjohtaja voi kayttad hairidtilanteen tai poikkeusolojen hoitamiseksi
valttamatdntd padtoésvaltaa, joka poikkeaa tadman hallintosddnnon paatdsvallasta.
Paatds tulee tehdd hdairidtilanteen aikaisen johtorynmdan jasenen esittelystd ja p&aatos
on tuotava tiedoksi seuraavaan mahdolliseen toimielimeen, jonka tehtdvaalueeseen

asian p&attédminen normaalioloissa kuuluisi.
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