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Seloste henkildtietojen kdsittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista. Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidyille.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Selosteen laadinta-/tarkastuspvm
9.9.2024

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Hyvinvointi- ja vapaa-aikapalveluiden vuokrattavien tilojen ja alueiden
asiakasrekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Tilojen ja alueiden vuokraamisen hallinnointi sek& laskutus.

3. Rekisterinpitaja

Kangasalan kaupunki Y-1923299-5

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Marke Vornanen, Vapaa-aikajohtaja
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

Kangasalan kaupunki, PL 50, 36201 Kangasala
puh. 03 5655 3000 (vaihde)

5. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot

Ronja Alén, Toimistosinteeri
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

Kangasalan kaupunki, PL 50, 36201 Kangasala
puh. 03 5655 3000 (vaihde)

6. Organisaation tietosuojavastaava

Tanja Loponen, Tietohallintosuunnittelija
Kangasalan kaupunki, PL 50, 36201 Kangasala
tanja.loponen@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)
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7. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei
O Kyll&

8. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
[0 LakisG&ateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lains&dadanto:

[ Sopimuksen taytantddnpano

I Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Suostumus

B)

[ Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri

C)

Rekisterin tietoja kaytetddn automatisoituinin yksitt&ispadtoksiin, profilointi
mukaan lukien

Ei
O Kyl

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

9. Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmistd ja henkilétietoryhmistéd
Asiakasrekisteriin asiakkaista kerattavia tietoja:

Tilavaraukset: Varaajan ja maksajan henkilétunnus/y-tunnus, etunimi, sukunimi,
postiosoitteet, puhelinnumero, sGhkdpostiosoite, (yhteyshenkildstd samat
tiedot, mikdli kyseessé eri henkild), mahdolliset verkkolaskuosoitteet, varauksen
tarkoitus, vuokrakohde, vuokra-aika, vuokrakohteen hinta (hinta médaritell&dén
alla olevan mukaan):
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- Kaikki yhteisét, jotka tuottavat alle 18-vuotiaiden ja eldkeldisten
toimintaa

- Kaikki paikalliset yhteisdt, jotka tuottavat yli 18-vuotiaiden
tfoimintaa sekd paikalliset yksityiset henkilot

- Ulkopaikkakuntalaiset toimijat, jotka tuottavat yli 18-vuotiaiden

toimintaa sek& ulkopaikkakuntalaiset yksityiset henkilot
Avainlistat: luovutuspvm, yhteisdn nimi, etunimi, sukunimi, puhelinnumero,
s@hkopostiosoite, avaintieto, allekirjoitus, palautuspvm

10. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)

TIMMI-tilavarausjérjestelma, e-lomake (kéyttévuorohakemukset), MS-Office -
jarjestelma

11. Rekisterissd on manuaalista paperiaineistoa
[ Ei
Kyll&

12. Rekisterin tietolahteet

Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet

Kangasalan kaupungin tietojen sdilytystd, arkistointia, h&vittdmistd ja muuta
kasittely& ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja
tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sGhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd p&dsee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttdjd hyvaksyy tietojen
ja tietojarjestelmien kayttdd ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttdoikeudet saadessaan. Jokaisella tydntekijalld on oikeus kdsitelld vai niitd
henkilbdtietoja, joita han valittdmasti tarvitsee tydtehtavissadn. Tietoja
kasittelevia tydntekijéitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myods
palvelussuhteen padatyttyd. Tydsuhteen padattyessd kayttdoikeudet

poistetaan.
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14. Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Tietojen sadnndllinen luovutus:
[ Ei
Kyll&

- varaustiedot toimitetaan tarpeen mukaan mahdollisille kiinteisténvalvoijille
ja -hoitaijille

- myynftilaskutusjarjestelmd sekd tarvittaessa perintatoimistolle luovutetaan
laskutettavan asiakkaan henkildtunnus, nimi, yhteystiedot, tieto
laskutettavista maksuista

15. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Ei
I Kylld, Minne?

16. Henkilotietojen sailytysajat/sailytysajan maarittamiskriteerit

Sdilytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjat joita ei ole mdadritetty pysyvasti sailytettévaksi, havitetaan niille

madratyn lakisGateisen sdilytysajan jélkeen, siten ettd tietosuoja on
varmistettu.

17. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen littyvat ohjeet |16ydat:

www.kangasala.fi/tietosuoja



http://www.kangasala.fi/tietosuoja
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