Kanoasala
v’ TIETOSUOJASELOSTE 1(4)

Seloste henkildtietojen kdasittelytoimista ja rekisterdidyn
oikeuksista. Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidyille.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Selosteen laadinta-/tarkastuspvm
23.8.2024

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi

Tyévuorojen varausjarjestelmda Protender

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Jarjestelmaad kéaytetddn varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen lyhyiden ja

madrdaikaisten keikkatydvuorojen tarjoamiseen.

3. Rekisterinpitaja

Kangasalan kaupunki, sivistyslautakunta
Y-1923299-5

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot

Varhaiskasvatusjohtaja Marjo Vesa
Sivistyskeskus/Varhaiskasvatus- ja esiopetuspalvelut
Kunnantie 1, 36200 Kangasala
etunimi.sukunimi@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)

5. Rekisterin yhteyshenkilot ja yhteystiedot

Varhaiskasvatusyksikdn johtaja Sari Laurila ja rekrytointikoordinaattori Saara
Kavén etunimi.sukunimi@kangasala. fi
puh. 03 5655 3000 (vaihde)

6. Organisaation tietosuojavastaava

Tanja Loponen, tietohallintosuunnittelija
Kangasalan kaupunki, PL 50, 36201 Kangasala
tietosuojavastaavat@kangasala.fi

puh. 03 5655 3000 (vaihde)
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7. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei

[ Kyllg, Tarvittaessa anna lisatietoa ulkoistetusta kdsittelystd

8. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

[ Lakisdateinen velvoite

[J Sopimuksen tayténtédnpano

Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Suostumus

B)

[] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri.

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri

C)

Rekisterin tietoja kaytetddn automatisoituihin yksittdisp&atdksiin, profilointi
mukaan lukien

Ei
O Kyll&, Mihing

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

9. Rekisterissa olevat henkilotiedot

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen keikkatydntekijat:

e Nimi

e Sdhkdpostiosoite

e Puhelinnumero

e Syntymdavuosi

o Tybskentelyprofiilli (varhaiskasvatuksen opettaja, lastenhoitaja tai
avustaja)

10. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)

Protender Tydvuorojen varausjariestelmda/ Koivu Solutions Oy
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11. Rekisterissa on manvuaalista paperiaineistoa

Ei
O Kyl

12. Rekisterin tietoldhteet

Tyontekijdiltd, jotka varaavat keikkatydvuoroja Protenderistd.

13. Rekisterin suojauksen periaatteet

Kangasalan kaupungin tietojen sdilytystd, arkistointia, havittamistd ja muuta
kasittely& ohjataan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja

tietosuojaohjeistuksella.

Rekisteriin sdhkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd p&asee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttdj& hyvaksyy tietojen
ja fietojarjestelmien kayttdd ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttdoikeudet saadessaan. Jokaisella tydntekijalld on oikeus kasitelld vai niitd
henkildtietoja, joita hdan valittdmasti tarvitsee tydtehtavissdan. Tietoja
kasittelevia tydntekijditd koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds
palvelussuhteen pddatyttyd. Tydsuhteen pddattyessd kdyttdoikeudet
poistetaan.

Kasittelyn oikeusperusta tydvuorojen tarjoamiseen on ldhtdkohtaisesti
tyéntekijan tai potentiaalisen tydntekijan suostumus, silld palvelun kayttd on
vapaaehtoista. Asianmukaisuus varmistetaan madarittdmalla tydvuorojen
tarjoamisen kannalta valttémattémat tiedot ja vain nditd tietoja keratddan
palvelussa. Esimerkiksi henkildn funnistaminen ja patevyyksien vahvistaminen

tehd&an jarjestelmdén ulkopuolella

Henkildn rekisterdityminen palveluun on valttamdaténtd, jotta voidaan hallita
jarjestelma@ssé olevia kayttdjia ja esimerkiksi estdd aiheettomien kayttdjien
padsy jariestelmdaadn ja ndin pienentdd riskia jarjestelman vadarinkaytoksiin.
Patevyystietojen tallentaminen on valttématéntd sopivien tydvuorojen
tarjoamiseksi ja sen varmistamiseksi, ettd tydntekijalld on tydvuoroon

vaadittava osaaminen.
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14. Rekisterissa olevien tietojen luovutus

Tietojen s&adnndllinen luovutus:

Ei
I Kylld, Minne?

15. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
O Ei
Kyll&,
Palveluun kirjautumistiedot (vain nimi ja sGhk&posti) siirtyvat Googlen /
Microsoftin k&yté&ntdjen mukaisesti EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Muut tiedot sijaitsevat EU/ETA-alueella.

16. Henkilotietojen sailytysajat/sdilytysajan madarittamiskriteerit

Sdilytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
Asiakirjat, joita ei ole mdadaritetty pysyvasti sailytettavaksi, havitetdan niille
maadratyn lakisaateisen sdilytysajan jalkeen, siten ettd tietosuoja on

varmistettu.

17. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen littyvat ohjeet 16ydat:

www.kangasala.fi/tietosuoja
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