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Yleisohjeet filojen vuokraaijille

YLEISTA

1. Tilojen kaytto

Tilojen kaytélld tarkoitetaan muuta kuin filan p&aakayttdjdn omaa toimintaa.

2. Vuokrattavat tilat

Vuokrattavia tiloja ovat koulujen liikuntasalit ja opetustilat, pdivakotien salit sek& muut
kokoontumiseen sopivat tilat, kuten esimerkiksi urheilukentat ja leirikeskukset seké& kokoustilat.

Kaytettavid tiloja ovat myds vuokrattavaan tilaan littyvat valttédmattdmat oheistilat, kuten
likuntasaleissa peseytymistilat ja valinevarastot.

Laitoskeittididen kdytdstd on sovittava ruokahuollosta vastaavan henkildn kanssa, sillé keittid
voidaan luovuttaa kayttédn ainoastaan keittidhenkilbkuntaan kuuluvan henkilén valvonnassa
erilliselld sopimuksella.

Sovittuja kayttdaikoja tulee noudattaa. Mahdolliset hdlytysjarjiestelmdat asennetaan kayttdaikojen
mukaan. Tiloissa fulee myds noudattaa tyd- ja vaestonsuojelusta, palo- ja pelastustoiminnasta sekd
kokoontumishuoneistoista anneftuja madardyksid. LisGksi on noudatettava Kangasalan kaupungin ja
kohdekohtaisia jarjestyssaantojd.

LisaGtietoa vuokrattavista filoista 16ytyy kaupungin koftisivuilta www.kangasala.fi — Hyvinvointi ja
vapaa-aika — Vuokrattavat filat ja alueet.

Tiloja ei vuokrata rasistiseen tai ihmisryhnmid loukkaavaan tai syrjivadn foimintaan. Kangasalan
kaupungilla on tarvittaessa oikeus evatd varaajan pddsy filaan tai keskeyttéad tilaisuus, mikdli
iimenee, eftd sGantdja / ohjeita ei noudateta tai niitd on rikottu.

3. Hakeminen

Tiloja voidaan vuokrata kaikkiin kokoontumistarpeisiin kaupungin yhteisdille, yrityksille ja yksityisille
henkilbille sekd ulkopaikkakuntalaisille.

Tiloja voidaan hakea jatkuvasti. Kuitenkin likuntasaleilla, ulkokentfilld, nuorisofiloilla, Aseman
monitoimitalolla ja Vahderpddn vapaa-aikakeskuksella on mdadritelty vakiovuorojen hakuajat.
Vakiovuorojen sdhkdinen hakulomake on saatavilla vain hakuaikana.

Kayttévuorohaussa oleville kéyttévuoroille ensisijalla ovat paikalliset kayttdjat. Vapaaksi j@dneitd
aikoja voidaan hakea hakuagjan jalkeen.

Hakuohjeet 16ytyvat Kangasalan kaupungin hyvinvointi- ja vapaa-aikapalveluiden verkkosivuilta.

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta on hyvaksynyt erilliset liikuntasalien kayttévuorojen jakoperusteet
2.6.2009 KULT 308§.

Liikuntatilojen k&yttévuorot myoéntad liikuntapalvelut,
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4, Maksut

Tiloista peritd&n maksu voimassaolevan tilavuokrahinnaston mukaisesti. Hinnasto
kokonaisuudessaan 16ytyy Kangasalan kaupungin verkkosivuilta.

Tiloja varattaessa on annettava laskutustiedot (laskutusosoite, maksajan Y-tunnus tai henkildtunnus).
Vakituiset kayttovuorot laskutetaan kauden p&datteeksi (kevat, kesd, syksy). Erillisvuorot laskutetaan
filaisuuden/tilaisuuksien jalkeen laskulla.

Liikuntasalien vakiovuorojen peruutukset tulee tehdd kirjallisesti v&ahint&an kaksi (2) p&ivad aiemmin
peruuttaakseen laskutus. Vapaa-aikatilojen peruutukset tulee tehda kirjallisesti viimeistadan 2 viikkoa
(14 vrk) ennen varattua kdyttévuoroa. Mybhemmin tehdyistd peruutuksista laskutetaan 50 %
varauksen hinnasta.

5. Vahingon korvaaminen

Vahingosta tulee tehdd viipymatta ilmoitus sille henkildlle, jolta tila / filat on varattu. Kiinteistdlle ja
irfaimistolle mahdollisesti aiheutetut vahingot korvaa kayttédjé. Aiheutetuista halytyksistd ja niiden
kustannuksista vastaa hdlytyksen aiheuttaja. Pdivyst&jan saapuessa paikalle turhien ovihdlytysten
(oven valissa kivi, harja tms.) takia, laskutetaan filan vuokraagjalta 50,00 €.

Kiireellisté korjausta vaativissa huoltotoimenpiteissa tulee oftaa yhteyttd kaupungin pdivystgjadan
puh. 050 550 ?061. Huom! Ei avain tai ovipalvelu.

6. Valvonta

Jokaisen tulee ennakkoon kayttévuoroa hakiessaan nimetd vastuuhenkilo, joka vastaa
kayttdvuoron ajan toiminnasta, myods erillisvuoroissa. Vastuuhenkildn tulee olla taysi-ikdinen ja
vuokranantajan hyvaksyma.

Kayttévuoron vastuuhenkild huolehtii, ett@ kayttdvuoron aikana vallitsee hyva jarjestys, eikd tiloja ja
vdalineitd kaytetd sopimattomasti (katso vastuuhenkildn tehtavat).

Liikuntasalien valvonta ja vastuu voi koulusalista riippuen jakautua monenkin seuran / ryhmdn
vastuuhenkildiden kesken. Pitk&jarven likuntahallissa ja Lamminrahkan koulukeskuksessa arkisin
ty&skentelevat hallimestari ja tfeknologiavahtimestari eivat poista ryhmdan vastuuhenkildn vastuuta
ryhmastadn.

7. Avainten luovutussitoumus

Vain vastuuhenkilélle (voi olla muu kuin tilan varagja) voidaan luovuttaa tilojen avain tietyin
ehdoin. Avaimet haetaan ja kuitataan eri paikoista (selvidé& varauksen yhteydessd) riippuen
vuokrattavasta tilasta.

Avainta ei saa luovuttaa kolmannelle henkilélle. Jos vastuuhenkild vaihtuu kuluvan kauden aikana,
siitd tulee tehdd iimoitus avainasioita hoitavalle ja kéyda kuittaamassa avain uudelleen.

Avaimet tulee palauttaa jokaisen kauden (kesd- ja talvikausi) jalkeen seké valittomasti, jos vuoro
varaagjan tai vapaa-aikatoimiston toimesta perutaan tai on kyse satunnaisk&ytdsta.

Avain tulee kayda kuittaamassa vudelleen, vaikka k&yttdvuoro jatkuisikin kaudesta toiseen.
Mikali avaimia ei palauteta sopimuksen mukaisesti, yhmdan / seuran seuraavalle kaudelle
myo&nnetty kayttdvuoro voidaan evatd kokonaan.
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Mikali avain on hukkunut, maksaa tilan varaaja ovien vudelleen sarjoituksen ja lasku osoitetaan
vastuuhenkilolle. Hukkuneesta iloq-avaimesta laskutetaan 50,00 € + muut mahdolliset kulut

VAKIOVUOROT

8. Liikuntasalien ja nuorisotilojen kaytto

Kaytoajan pituus voi olla liikuntasaleilla yhtd ryhmdaé kohden 60 — 90 minuuttia

Kayttdaika sisaltad valmisteluun / lopettamiseen tarvittavan ajan. Mydnnetyn kayttéajan
paattymisestd huolimatta, saadaan sarjaottelu, turnaus tai muu filaisuus, jota ei voida keskeyttad,
suorittaa loppuun. Sarjaochjelman mukaiset oftelut ja ennalta sovitut furnaukset seké& harjoitusottelut
menevat vakiokdyttdvuorojen edelle.

Poikkeukset sadannollisesta kaytosta

Tiloilla voi olla tapahtumia, mitkd aiheuttavat kayttdvuoroperuutuksia esim. lukion yo-kirjoitukset
sekd koulujen saleissa pidettavat juhlatilaisuudet. Koulujen likuntaftilat ovat k&ytettdvissd myds
koulujen loma-aikoina, paitsi joulu- ja kevatjuhla tauko vaihtelee koulukohtaisesti 1-2 viikkoon.

Tilapdinen kaytto

Viikonvaihteessa ja viikolla jarjestettavat tapahtumat (turnaukset, sarjaottelut, kilpailut, leirit) ovat
etusijalla harjoitus- ja kilpailuvuoroja mydnnettdessd, samoin koulun opetushallinnon alainen kayttd
ja koulun oma tydsuunnitelman mukainen toiminta, talléin kaikki muu foiminta (sGanndllinen k&yttd)
peruuntuu.

Vdlineet liikuntatiloissa

Kayttévuorolla on oikeus kayttad likuntatilan verkkotelineitd, peliverkkoja, pelimaaleja

ja salibandylaitoja. Likuntatiloissa olevien muiden vdlineiden kdytosté on sovittava erikseen
koulun rehtorin kanssa (esim. voimistelumatot, pallot ym.).

Myoskaan kayttdjien likuntatiloissa luvalla sgilytettavat pelivalineet, eivat ole koulun tai muiden
ryhmien kaytettavissd, ellei niiden kdytodstd ole erikseen ao. omistajan kanssa sovittu. Pelivalineitd
ei saa jattaad likuntatilaan ellei niiden sdilyttdmiseen ole osoitettu hyvaksyttavad paikkaa.

9. Vuorojen kaytto

Vuoron vahvistaminen

Vapaa-aikapalvelut eivat ldhetd erillista vahvistusta liikkuntasaleille myonnetyistd kdyttdvuoroista,
vaan ne julkaistaan TIMMI-ajanvarausjarjestelmdssé timmi.tampere.fi, noin 2-6 viikkkoa hakuajan
padattymisen jalkeen. Muiden tilojen osalta varaus vahvistetaan sdhkdpostilla.

Vuoron peruuttaminen

Mydnnetty vuoro perutaan valittémasti, mikdali kayttdja ei noudata annettuja ohjeita.

Mikéali vuoro jad kayttamatta tai vuoroa ei kdytetd anottuun tarkoitukseen, on padakayttgjalla tai
tilan vuokraajalla oikeus peruuttaa jo mydnnetty vuoro.
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10. Vastuuhenkilon tehtavat:

—_

Vastaa jarjestyksen sdilymisestd oman ryhman kayttévuoron aikana noudattaen tassa
annettuja ohjeita ja vapaa-aikapalveluiden sekd padkayttdjan (koulun rehtori, pdivékodin
johtaja tms.) erikseen antamia ohjeita.

2. Avatfa ovet ennen vuoron alkamista, pitGd ovet suljettuina kayttdvuoron aikana, varmistaa
ovien sulkeminen kayttdévuoron jalkeen ja huolehtia mahdollisesta halytyslaitteesta
annettujen ohjeiden mukaisesti.

3. Huolehtiasiitd, ettd ryhmdan jasenet kayttavat koulun tiloja ja valineitd myénnetyn luvan
mukaisesti ja noudattavat vuorovahvistuksessa mainittuja kdyttdaikoja.

4. Huolehtia siitd, ettd vuoron kayttadmattd jattamisestd ilmoitetaan tilojen vuokraagjalle
etukateen.

5. Huolehtiasiitd, eftei kayttdvuoron aikana ryhmdalle varatuissa tiloissa oleskele rynmdadn
kuulumafttomia henkildita.

6. Vastata sitd, ettei likuntapaikoissa ryhmdén jésenet tupakoi, eivétkd kaytd pdihdyttavid
aineita tai esiinny pdihtyneend likuntatiloissa sek& myds niiden valittémdassé Iaheisyydessa.

7. Tarkastaa filojen ja irtaimiston kunto sekd tehdd ilmoitus mahdollisesta vahingosta
viippymatta sille, jolta fila on vuokrattu. Hatatapauksissa ilmoitus kaupungin
kiinteistopdivystdja puh. 050 550 9061. (Ei ovi- tai avainpalvelual)

8. Huolehtiasiitd, ettd ryhmdan jasenet kayttavat likuntatiloissa sisdjalkineita, jotka eivat jatd
jalkié lattiaan. LisGsiivouksesta seuraa lasku.

9. Huolehtia siitd, ettd mahdollisia kohdekohtaisia ja lajikohtaisia kayttérajoituksia
noudatetaan.

10. Valvoa, ettd vdlineet ja kalusteet palautetaan kdyttdvuoron padttyessa niille kuuluville
paikoilleen. Poikkeuksena samojen eri harjoitusrynmien perattdiset vuorot esim.
salibandylaidat ja lentopalloverkon voi jattaéd paikoilleen, mikdli seuraava kayttaja
varmuudella niitd tarvitsee. lllan viimeisen kayttdjdn on kuitenkin aina huolehdittava kaikki
vdalineet oikeille paikoilleen.

11. Huolehtfia tilojen ikkunoiden ja ovien sulkemisesta (lukituksesta), valojen sammuttamisesta
sekd katsoa, ettd vesinanat eivat j@d vuotamaan.

12. Vastata, ettd kaytdssa olevat filat jgdvat asianmukaisen siistiin kuntoon seuraavaa
kayttajarynmad varten.

13. Omat huomiot toisten kayttdjien valinpitdmattomyyksistd ja séantdrikkomuksista tulee
saattaa henkildlle, jolta varaus on tehty sekd tilan padkayttdjan tietoon.

14. Huolehtia, eftei filoja kaytetd asiattomasti eik& kayttévuoron luonne ole ristiridassa Suomen

lain kanssa tai toiminta ole hyvéan tavan vastaista.

Ohjeiden ja saantdjen laiminlydnti tai tilojen vaarinkdyttd johtaa mydnnetyn kdyttévuoron
menetykseen sek& mahdolliseen varauskieltoon.
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